Заняття 3. Запис нових макросів.

Запис макросу в Excel (практична робота №03).

Постановка задачі. Припустимо, що ви часто вміст деяких символів комірок, на які хочете звернути увагу у вашій книзі, за допомогою напівжирного шрифту Arial 12-го розміру. У цьому випадку ви не можете іменований стиль Excel, оскільки це вплинуло б на всі атрибути комірок, а не тільки на формат символів.
Обумовлення стартових умов.

1. Запустіть Excel.

2. Введіть значення у комірки:
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3. Виділіть комірку А2
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Ви створили необхідні стартові умови для запису макросу.

Присвоювання імені та вибір місця для зберігання макросу.

1. Виконайте команду Сервис – Макрос – Начать запись
2. У текстовому вікні Имя макроса введіть FormatArialBold12 в якості імені макросу.

3. Залиште опис за замовчуванням у полі Описание, а також доповніть його наступною інформацією: Форматує текст діапазону: Arial, напівжирний, 12

4. Використайте список Сохранить в для вибору місця, в якому буде записаний даний макрос. Доступними є наступні варіанти:

4.1. Личная книга макросов

4.2. Новая книга
4.3. Эта книга
Оскільки вам необхідно, щоб цей макрос був доступний у всіх ваших робочих книгах, то виберіть Личная книга макросов.

[image: image3.png]I

- [Formatiriaaidiz

' Coueranme Knasmu; Coxpanm &

| k] [ cravapomos 7]

ovcamme;
Makpac 3ancar 07.05.2011 (Enaanp)
| @oprarye Texcr aianssony: Arsl, Herisxpr, 12

ok omvera





5. Не призначайте гарячу клавішу для виклику цього макросу.

6. Натисніть ОК для початку запису макросу.

Запис дій

1. Виберіть Формат – Ячейки – Шрифт.

2. Вкажіть потрібний шрифт Ariel, полужирный, 12
3. Підтвердіть вибір (ОК).
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Зупинка макрорекордера

1. Виконайте Остановить запись або виконайте команду Сервис – Макрос – Остановить запись
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Виконання макросу.

1. Додайте наступну інформацію до комірок робочого листа
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2. Для виконання макросу виділіть комірки А7:А11 та виконайте команду Сервис – Макрос – Макросы, виберіть макрос PERSONAL.XLS!FormatArialBold12
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3. Виконайте даний макрос.
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За допомогою кнопки Print Screen збережіть зображення робочого вікна. 

Відкрийте графічний редактор Paint.

Вставте зображення робочого вікна.

Виділіть частину робочого вікна, яке містить зображення виконаного макросу, та скопіюйте його у файл рис_макрос003 у свою робочу папку
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Закрийте графічний редактор без збереження всього малюнку.

Закрийте Excel без збереження робочої книги. Створений Вами макрос потрібно зберегти (для використання у подальшій роботі).
Відкрийте документ ПрактРоб_02_Макрос.doc у своїй папці.

Вставте до нього малюнки макрос_001 та макрос_003.
Збережіть цей документ під тим же іменем та завершіть роботу із текстовим процесором.
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