Практична робота «Створюємо та зберігаємо файли»
	Виконавці
	Дата
	Клас

	
	
	


Закріплюємо знання про: призначення й основін функції текстового редактора; правила роботи з текстовим редактором; основні операції, що можна виконувати з текстом та його фрагментами.

Застосовуємо вміння: створення та зберігаємо нові текстові документи у Блокноті, редагуємо текст та його фрагменти; використовуємо Буфер Обміну.

1. Назвіть можливі способи створення нових документів засобами ОС:

2. Доповніть речення.
· Файл – це…

· Текстовий редактор – це спеціальна програма…

· Файли створені у програмі Блокнот мають розширення …

3.  Запишіть елементи вікна текстового редактора, Блокнот, які належать до групи Стандартні:
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	5. 
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8. Знайдіть у підручнику (п.7.6) пояснення щодо отримання спеціальних знаків, розташованих у верхньому ряду клавіш, з використанням клавіші Shift. Визначте експериментальним шляхом, як під час введення українського тексту вести знаки. Дані занести у таблицю.

	Знак
	Комбінація клавіш
	Знак
	Комбінація клавіш
	Знак
	Комбінація клавіш
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9. Визначте та запишіть можливі призначення застосування «швидких клавіш», закріплених за деякими вказівками рядка меню текстового редактора Блокнот.
	№
	Причини застосування
	Приклад

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


10. Що таке Буфер Обміну?

…

11. Що спільне та відмінне у вказівках використання буфера обміну Копіювати та Вирізати?

· Дії, які відбуваються під час застосування вказівки Копіювати: 

· Дії, які відбуваються під час застосування вказівки Вирізати: 

12. Якими способами можна викликати вказівки для створення буферу обміну?

	1. 
	2. 

	3. 
	4. 


13. Вкажіть спільні та відмінні ознаки вказівок: Зберегти та Зберегти як… 

	Зберегти
	Зберегти як…

	Відмінні ознаки
	Спільні ознаки
	Відмінні ознаки

	
	
	


14. Виберіть із запропонованого переліку операції, які можна виконати за допомогою текстового редактора Блокнот:

	1. Створення таблиць
	2. Вставка діаграм

	3. Створення малюнка
	4. Створення та редагування тексту

	5. Форматування фрагментів тексту
	6. Друк документа

	7. Форматування сторінки
	8. Форматування дисків


15. Перегляньте матеріали підручника (п.10.3 – 10.6), порівняйте з вказівками меню текстового редактора Блокнот вашого комп’ютера та складіть таблицю за зразком.

	Вказівка
	Місцезнаходження (приклад)
	«Швидкі клаввіші»

	Зберегти
	Меню Файл програми Блокнот
	Ctrl+S

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


16. Користуючись спливаючими підказками та довідковою системою операційної системи, визначте призначення кнопок у діалоговому вікні Зберегти як… У чому полягає відмінність їх застосування? Яке спільне значення вони мають? Запишіть призначення кожної з них.
	Кнопка
	Назва
	Призначення

	
[image: image2.png]



	
	

	
[image: image3.png]



	
	


17. Запишіть призначення клавіш клавіатури:

	№
	Назва блоку клавіш
	Наприклад
	Призначення

	1. 
	Алфавітно-цифровий блок
	А, б, 1, 9
	Введення символів

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	


	Оцінка

	Дата перевірки


_1382857397

_1382857410

