Автоматизація роботи 
в додатках Excel, Word, Power Point 
за допомогою VBA
(Visual Basic for Applications)

Заняття 1. Поняття макросу. Створення макросу за допомогою MacroRecorder.

Користувачі пакету MS Office навіть не здогадуються про те, що ці програми практично повністю не налаштовані для виконання тих завдань, для яких вони призначені. Як правило, абсолютна більшість активних користувачів цього пакету просто встановили його на свій комп’ютер та розпочали створювати корисні (і не дуже) документи. Між іншим, всі додатки MS Office є такими ж конструкторами, як і ті комп’ютери, на яких вони використовуються. Для багатьох типів задач, які можуть бути розв’язані за допомогою цих додатків, їх потрібно налаштовувати. Прикладом налаштування є, зокрема, багато чисельні шаблони документів у Word, про які, до речі, теж далеко не всі знають. Але навіть серед тих, хто знає про існування шаблонів та стилів, дуже мало знають про прості додаткові можливості даних продуктів, які реалізуються засобами макросів. Звичайно ж, і Word, і Excel надають досить широкий набір функцій для виконання самих різноманітних офісних завдань, але все таки знання і використання макросів VBA надає такі переваги, які неможливо переоцінити.

Перед тим, як розпочати писати власні макроси, потрібно дуже добре зрозуміти, що таке макрос і в чому полягає відмінність між VBA-програмованого макросу та макросу, записаного за допомогою макрорекордера.

Незалежно від використовуваної операційної системи та програмових додатків, ви часто виконуєте одні й ті ж самі команди для багатьох випадків. Замість повторення послідовності виконуваних команд щоразу, коли вам необхідно виконати деяку задачу, ви можете створити макрос (macro), який замість вас буде виконувати цю послідовність. Макроси дозволяють вводити одиночну команду, яка виконує ту саму задачу, для розв’язання якої вам необхідно було б вводити декілька команд вручну.

Записані макрорекордером послідовності команд називаються макросом (цей термін досить часто використовується як префікс в деяких англійських словах. Він утворений від грецького слова, яке означає розширений або розтягнутий). Застосовно до галузі інформатики та програмних додатків під словом макрос завжди будемо розуміти макрокоманду.

Макроси, окрім зручності, мають також інші переваги. Оскільки комп’ютери, як правило, більше пристосовані ніж люди, для виконання задач, які повторюються, запис макрорекордером команд підвищує точність і швидкість роботи. Другою перевагою використання макросів є та, що при їх виконанні, як правило, не є обов’язковою присутність людини – оператора. У випадку, якщо макрос досить довгий або виконує оператори, що вимагають значних часових затрат (наприклад, пошук у базі даних, сортування), ви можете залишити працюючий комп’ютер і виконувати щось інше, навіть переключитись на інший додаток.

Макрорекордер (або просто рекордер) записує усі дії користувача, включаючи й помилки та невірні запуски. Коли програма виконує макрос, вона виконує кожну записану макрорекордером команду точно і в такій послідовності, в якій ви їх виконували у процесі запису. Перші макрорекордери мали суттєвий недолік: якщо ви записали досить довгий код, а він містить хоча б одну маленьку помилку, єдиною можливістю вилучити цю помилку був повторний запис макросу. Окрім того, якщо виявилось, що вам необхідно внести незначну зміну в даний макрос, переписувати доводилось весь макрос. Перезапис довгого макросу часто призводила до виникнення додаткових помилок у новому запису. 

Зважаючи на це, розробники програмного забезпечення додали макрорекордерам можливість редагувати макроси, щоб ви мали змогу легко виправити невеликі помилки або внести інші зміни в макрос без його повного перезапису.

1.1. Створення макросу за допомогою MacroRecorder.

Оскільки ви можете використовувати макрорекордер для записи дій у макрос, може виникнути питання: навіщо вивчати мову програмування VBA? 

Проте лише записані макрорекордером макроси не зможуть заволинити всі ваші потреби. Записаний макрорекордером макрос може тільки виконувати без відхилень кожну дію і в тій же послідовності, в якій ви виконували ці дії. VBA можна використовувати для покращення макросів, записаних макрорекордером, значно підвищуючи їх потужність і можливості.

Записані макрорекордером макроси не гнучкими, тому вони не можуть реагувати на змінені умови. На мові VBA ви можете написати макрос, який перевіряє відповідність різних передумов і вибирає відповідну послідовність на підставі цих умов. 

Що стосується дій, які повторюються у самому макросі, створені за допомогою макрорекордера макроси мають значні обмеження. Якщо вам необхідно, щоб записаний макрос повторював які-небудь дії декілька разів, ви повинні вручну повторювати ці дії потрібну кількість разів, коли записуєте макрос. Такий макрос повторює ці дії однакову кількість разів щоразу, коли ви його запускаєте, до тих пір, поки ви його не відредагуєте або не перепишете. Навпаки, макрос, створений на VBA, може використовувати передумови або введені користувачем дані для повторення дій різну кількість разів або до прийняття рішення про необхідність виконання даних дій.

Окрім покращення певних макросів, записаних за допомогою макрорекордера, ви можете використовувати VBA для з’єднання, організації та керування декількома макросами, за допомогою яких ви виконуєте складну загальну задачу, яка складається із декількох менш складних задач.

Для того, щоб об’єднати ці окремі задачі для створення єдиної задачі, яку можна виконати за допомогою одного макросу, ви можете спочатку написати окремий макрос для кожної із окремих задач. Потім ви могли б організувати записані макроси таким чином, щоб вони виконувались у певній послідовності одним макросом, який ви напишете засобами команд VBA.

За допомогою макросів можна створювати меню користувачів, діалогові вікна та панелі інструментів, які можуть до суттєво змінити інтерфейс програмних продуктів. Доцільно також відзначити можливість створення різноманітних систем перевірки даних, які вводить користувач у діалогових вікнах. 

Коли ви навчитесь писати програми на мові VBA, зможете самі здійснити свій вибір – що зручніше: писати макроси макрорекордером чи на мові VBA.

Існує думка, що вивчення мови VBA легше починати із записи нового макросу при допомозі рекордера. Ми ж розпочнемо писати макроси як звичайні програми на новій для вас мові програмування і кожен свій крок будемо перевіряти контрольними запусками коду.

Створення макросу у Word (практична робота №01).

Завантажте Word.

Виберіть Сервіс – Макрос – Редактор Visual Basic (Alt + F11).

Створіть модуль (дивись малюнок):
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Не вникаючи у подробиці, введіть у найбільше біле поле (Code) наступний текст:

Sub MyFirstMacro()

 MsgBox ("Макрос у Word!")

End Sub
Перший та останній рядки цієї макрос-процедури є заголовком та завершення процедури. При цьому MyFirstMacro – це ім’я макросу, під яким його буде знати система. 

Другий рядок макросу містить функції виведення діалогового вікна із текстом «Макрос у Word!». Зважаючи на те, що у Windows вся інформація відображається у вікнах, можна вважати, що у другому рядку міститься оператор виведення на екран. 

Після набору коду робочий екран матиме наступний вигляд (дивись малюнок):
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 Виконайте контрольний запуск макросу (Run – Run Sub/UserForm, або F5)
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Результат роботи макросу (дивись малюнок):

[image: image4.png]icrosoft wiord Y|

Makpoc y Word!





Зауваження. Спроба запустити макрос може виявитись невдалою, про що Microsoft Visual Basic видасть відповідне повідомлення: «The macros in this project are disabled. Please refer to the online help or documentation of the host application to determine how to enable macros.»

У такому випадку потрібно закрити редактор VB (File – Close and Return to Microsoft Word (Alt+Q)), виберіть Сервис – Макрос – Безопасность та встановіть перемикач на нижчий рівень безпеки. Але при цьому пам’ятайте, що ви понижуєте рівень безпеки на своєму комп’ютері при роботі з макросами.
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