Створення запитів на зміну даних

Створення запиту на додавання записів

1. Створити запит, що містить таблицю, записи з якої необхідно додати в іншу таблицю.

2. У режимі конструктора запиту натиснути стрілку поряд із кнопкою Тип запроса на панелі інструментів і вибрати команду Добавление. На екрані з’явиться діалогове вікно Добавление
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3. У полі Имя таблицы ввести ім’я таблиці, у яку необхідно додати записи.

[image: image2.png]21x|

AoBasnenwe sanceli TabnY.
e |

=
" & apyroii 3|

[OBCVrOBYBAHHA
|CEPBICH! LErTPU

5 i





4. Якщо таблиця розташована у відкритій зараз базі даних, вибрати параметр в текущей базе данных. Натиснути кнопку ОК.

5. Перетягнути із списку полів у бланк запиту поля, які необхідно додати або які використовуватимуться при визначенні умови відбору.

6. Якщо в обох таблицях виділені поля мають однакові імена, то відповідні імена автоматично вводяться в рядок Добавление. Якщо імена полів двох таблиць відрізняються одне від одного, потрібно вказати в рядку Добавление імена полів таблиці – одержувача.

7. Для полів, переміщених у бланк запиту, ввести у клітинку Условия отбора умови відбору, за якими здійснюватиметься додавання.

8. Для попереднього перегляду записів, що додаються, натиснути кнопку Вид [image: image3.png]


 на панелі інструментів.

9. Для додавання натиснути кнопку Запуск [image: image4.png]


 на панелі інструментів.

Створення таблиці за допомогою запиту

1. Створити запит, вибравши таблиці або запити, що містять записи, які слід помістити у нову таблицю.

2. У режимі конструктора запиту клацнути стрілку поряд із кнопкою Тип запроса на панелі інструментів і вибрати команду Создание таблицы. На екрані з’явиться діалогове вікно Создание таблицы.

3. У полі Имя таблицы ввести ім’я таблиці, яку потрібно створити або замінити.

4. Вибрати параметр в текущей базе данных (другой базе данных) і ввести шлях до бази даних, у які слід помістити нову таблицю, або натиснути кнопку Обзор для пошуку бази даних. Натиснути кнопку ОК.

5. Перетягнути із списку полів у бланк запиту поля, які необхідно додати в нову таблицю.

6. Для полів, переміщених у бланк запиту, ввести у клітинку Условия отбора умови відбору.

7. Для попереднього перегляду записів, що додаються, натиснути кнопку Вид [image: image5.png]


 на панелі інструментів.

8. Для створення нової таблиці натиснути кнопку Запуск [image: image6.png]


 на панелі інструментів.

Створення запиту на оновлення записів

1. Створити запит за допомогою таблиць або запитів, які містять оновлювані записи.

2. У режимі конструктора запиту клацнути стрілку поряд із кнопкою Тип запроса на панелі інструментів і вибрати команду Обновление.

3. Перетягнути із списку полів у бланк запиту поля, які необхідно відновити або для яких слід вказати умову відбору.

4. За необхідності задати умову відбору в клітинку Условие отбора.

5. Для полів, які необхідно відновити, ввести в клітинку Обновление вираз або значення, яке має бути використане для зміни полів.

6. Щоб переглянути список записів, які будуть оновлені, натиснути кнопку Вид [image: image7.png]


 на панелі інструментів. Список, що виводиться, не міститиме нових значень.

7. Щоб відновити записи, натиснути кнопку Запуск [image: image8.png]


 на панелі інструментів.

Створення запиту на видалення записів з однієї або декількох таблиць, 
зв’язаних відношенням «один – до – одного»

Необхідно пам’ятати, що при видаленні записів за допомогою запиту на видалення відмінити операцію неможливо; рекомендується завжди робити резервні копії даних. Іноді під час виконання запиту на видалення можуть бути видалені й деякі записи із зв’язаних таблиць, не включених до запиту.

Останнє діалогове вікно дозволяє або запустити запит, або відкрити його в режимі конструктора.

1. Створити новий запит, вибравши таблиці, з яких необхідно видалити записи.

2. У режимі конструктора запиту клацнути стрілку поряд із кнопкою Тип запроса на панелі інструментів і вибрати команду Удаление.

3. Для таблиць, з яких необхідно видалити записи, перетягнути знак «*» (зірочка) зі списку даних у бланк запиту. У клітинці Удаление цих полів з’явиться значення ИЗ.

4. Щоб задати умову відбору записів, що видаляються, перетягнути поля, для яких необхідно встановити умову відбору, у бланк запиту.

5. Для полів, які переміщені у бланк запиту, ввести умову в клітинку Условие отбора.

6. Щоб переглянути записи, які будуть видалені, натиснути кнопку Вид [image: image9.png]


 на панелі інструментів.

7. Щоб видалити записи, натиснути кнопку Запуск [image: image10.png]


 на панелі інструментів.

