Звіти в Microsoft Access
Звіт є ефективним засобом подання даних на папері або на екрані. Більшість звітів приєднана до однієї або декількох таблиць і запитів із бази даних. Джерелом записів звіту є поля в базових таблицях і запитах.

Результатом створення звіту може бути будь-який вигляд текстового документу, наприклад: поштова наклейка, діаграма як графічний засіб подання результатів обчислень, таблична форма з результатами обчислень і графічним оформленням (емблемами, логотипами, декоративними лініями тощо).

Перед створенням звіту необхідно продумати, які початкові дані він буде містити та які обчислення необхідно здійснити.

Основні розділи звіту

1. Заголовок – виводиться на першій сторінці звіту.

2. Верхній колонтитул – виводиться у верхній частині кожної сторінки.

3. Область даних – містить записи таблиці або запиту.

4. Нижній колонтитул – виводиться в нижній частині кожної сторінки.

5. Примітка – виводиться на останній сторінці звіту.

