Дії з таблицями
Відкриття таблиці

У вікні бази даних клацнути значок Таблицы [image: image1.png]


 у списку Объекты. Вибрати ім’я таблиці, натиснути на кнопку Открыть [image: image2.png]


 на панелі інструментів вікна бази даних.

[image: image3.png]53 : 6a3a aawnsix (opmar Access 2000)
(o Wiorerpyerop IComnare | X

Ofexre Coznane TaBMLSI & PEXIIE KOHCTRYKTORa

CosRamwe TaB ML € NoHOWLIO HaCTepa

Cospame Tamei nyTen 5083 AsHHLIX

EE
S| =

=] Ouermsarme




Для відкриття таблиці в режимі конструктора натиснути на кнопку Конструктор [image: image4.png]


 на панелі інструментів вікна бази даних.

Додавання поля в таблицю

Режим конструктора

1. Відкрити таблицю у режимі конструктора.

2. Клацнути рядок, над яким потрібно помістити поле, і натиснути кнопку Добавить строки на панелі інструментів. Щоб додати поле в кінець таблиці, клацнути перший порожній рядок.
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3. Клацнути клітинку в стовпці Имя поля і ввести унікальне ім’я поля.

Режим таблиці

1. Відкрити таблицю в режимі таблиці.

2. Клацнути стовпець, ліворуч від якого потрібно додати новий стовпець, і вибрати команду Вставка, Столбец.
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3. Двічі клацнути заголовок нового стовпця і ввести його унікальне ім’я.

4. Подальша настройка визначення поля виконується в режимі конструктора таблиці.

Видалення поля з таблиці

Під час видалення поля треба пам’ятати, що якщо інші об’єкти бази даних містять посилання на видалене поле, то ці посилання також потрібно видалити.

Режим конструктора

1. Відкрити таблицю в режимі конструктора.

2. Вибрати поле або поля, які потрібно видалити (для видалення одного поля клацнути область виділення рядка цього поля. Для виділення декількох рядків протягнути показник по областях виділення рядків цих полів).

3. На панелі інструментів натиснути кнопку Удалить строки.
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Режим таблиці

1. Відкрити таблицю в режимі таблиці.

2. Клацнути область виділення поля, яке потрібно видалити.

3. У меню Правка вибрати команду Удалить столбец.
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