Створення таблиці

Таблиця – основний структурний елемент MS Access для збереження інформації. Поля визначають класифікаційну характеристику даних, запис містить інформацію про конкретну особу, місце, предмет.

Створення таблиці бази даних складається із двох етапів:

1. визначається структура таблиці – склад полів, їхні імена, послідовність розміщення в таблиці, тип даних, розмір, ключові поля та інші властивості полів

2. проводиться створення записів таблиці й заповнення їх даними.

 Для створення таблиці необхідно у вікні бази даних вибрати вкладку Таблицы та натиснути кнопку Создать.
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Створення таблиці в режимі таблиці. У цьому режимі користувач має доступ до заготовки таблиці. Удосконалюючи її, він визначає необхідні властивості і заповнює таблицю даними. Наприклад, поля мають імена за умовчуванням (Поле1, Поле2, Поле3…), але їм можна надати нові імена, які нестимуть смислове навантаження. Тип полів визначатиметься автоматично залежно від внесеної до них інформації.

Створення таблиці за допомогою майстра таблиць. Усі заготовки розподілено на дві великі підгрупи:

1. для ділового застосування

2. для особистого застосування

З існуючих полів треба вибрати ті, які мають входити у нову таблицю.

Створення таблиці в режимі конструктора. У цьому режимі структура таблиці повністю задається користувачем. Поля бази даних не просто визначають структуру бази – вони визначають групові властивості даних, записуваних у клітинки, що належать кожному із полів.
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Цей спосіб є найбільш поширеним. Робоче вікно конструктора містить наступні елементи:

	[image: image3.png]VA rona T A3HHbI





	Ключове поле
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	Список полів
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	Тип даних, які розміщені у полі
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	Панель редагування властивостей полів
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	Діалогове вікно для внесення імені таблиці


Імпорт таблиць. MS Access може імпортувати дані із файлів різних форматів. Користувач повинен визначити тип файла, який слугуватиме джерелом даних, і вказати необхідний файл.

Зв'язок із таблицями. Існує декілька форматів баз даних, які підтримуються в MS Access, тому немає необхідності імпортувати базу даних, а досить встановити зв’язок із файлом.
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