Система управління базами даних Microsoft Access 2003
Поради по роботі із формами.

1. Створення форми із декількома сторінками чи вкладками.

Для створення форми із декількома сторінками використовується елемент управління Вкладка [image: image16.png]YenosHoe dopmarHposanie

Gopra o yromaso

[ #3BLBER

Venose 1

e =

lBopaene DopaT He 33A3H 9| a-A-m

[wokye & none

] (s ] o

] Comes )
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Елемент управління Вкладка буде містити всі необхідні сторінки у собі. Якщо Ви маєте бажання відобразити одну із сторінок, достатньо перейти на відповідну їй вкладку.

Інша можливість – горизонтальне розділення елементів управління у формі за допомогою елемента Розрив сторінки. При натискування клавіш PgUp чи PgDn Microsoft Access перейде на сторінку вище чи на сторінку нижче елементу управління. При цьому сторінка є умовною – на формі вона не відображається.

Додавання вкладок у форму.

1. Якщо форма відкрита у режимі конструктора, виберіть у панелі інструментів кнопку Вкладка. При цьому вкажіть місце на формі, де Ви хочете розмістити вкладку.
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Програма Microsoft Access додасть у форму елемент управління Вкладка із двома сторінками.

3. Перейдіть на вкладку, на яку Ви хочете додати елементи управління. Для додавання елементів управління скористайтеся одним із двох наступних способів:

3.1. Виберіть елемент управління на панелі елементів та вкажіть місце на вкладці, куди його потрібно помістити. Додавати елементи управління Вкладка не можна.
3.2. Скопіюйте потрібні елементи управління із другої частини форми чи із другої вкладки. Перетягувати елементи управління мишкою не можна.

Стандартні операції із Вкладками.

1. Змінити ім’я (заголовок) – двічі клацнути по вкладці, яку Ви хочете змінити. У вікні Властивості ввести у полі Ім’я назву об’єкта, на вкладці Макет у властивості Підпис – потрібний заголовок.

2. Додати, вилучити або змінити порядок вкладок можна за допомогою контекстного меню, яке з’являється після натискування правої кнопки мишки на елементі управління Вкладка.

3. Якщо Вам потрібно змінити порядок переходу по клавіші Alt від елементу до елементу на вкладці, клацніть правою кнопкою мишки на вкладці та виберіть Послідовність переходу.

4. Якщо Ви хочете змінити зовнішній вигляд вкладок – шрифт, розмір ярликів тощо, двічі клацніть по елементу управління Вкладка. У вікні Властивості в розділі Макет Ви можете задати налаштування зовнішнього виду вкладок. Враховуйте, що використовувати різні налаштування для різних вкладок не можна.
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Приклад форми із двома вкладками – форма Співробітники.

Важливі властивості елементу управління Вкладка:

1. Підпис – визначає заголовок вкладки. Якщо цю властивість залишити не заповненою, у ролі заголовку буде використовуватися ім’я поля.

2. Декілька рядків – властивість визначає, чи може елемент управління Вкладка мати декілька рядків із ярличками. Якщо властивість Декілька рядків має значення Ні, а текст заголовку не поміщується на вкладці, то він буде обрізаний, а на елементі управління будуть додані стрілки, за допомогою яких можна переміщуватися між вкладками.
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Стиль – визначає, за допомогою яких елементів буде здійснюватися перемикання між вкладками. Ними можуть бути ярлички, кнопки, або вони взагалі можуть бути відсутніми. Останній варіант є зручним, коли перемикання між вкладками здійснюється спеціально створеними кнопками на формі.

4. Висота ярличка – вказується в одиницях, обраних в панелі управління Windows. Значення 0 вказує, що висота ярличків буде визначатися їх вмістом.
5. Ширина ярличка – якщо Ви вказали значення 0, ширина ярличків буде визначатися довжиною тексту, який міститься на ньому. При значенні більше від 0 всі ярлички будуть мати однакову ширину, вказану Вами.

6. Малюнок – ця властивість необхідна, коли потрібно помістити невеличку картинку на полі ярличка зліва від назви вкладки. У ролі малюнків можуть бути лише файли із розширеннями bmp або ico. При потребу відобразити тільки малюнок без назви вкладки у полі властивості Підпис введіть пробіл.

Розрив сторінки.
Для додавання елемента управління Розрив сторінки на форму виконайте наступні кроки:

1. Відкрийте форму в режимі конструктора та натисніть на кнопку Розрив сторінки панелі Елементи.

2. У формі вкажіть мишкою місце, де повинен бути розрив сторінки. Розрив сторінки позначається у лівому куті форми за допомогою короткої штрихової лінії.

3. Властивість Цикл табуляції налаштуйте на значення Поточна сторінка. Це дасть можливість користувачу переходити за допомогою клавіші ТАВ лише між елементами поточної сторінки.

4. Налаштування властивості Смуга прокручування на значення Тільки горизонтальні або Відсутні зніме вертикальні смуги прокручування із форми.

Зауваження. Розрив сторінки потрібно помістити або вище, або нижче елемента управління, щоб зберегти дані у ньому. Зручно, коли всі сторінки мають однакові розміри, а кожне вікно відображає лише одну сторінку. Для цього потрібно розмітити структуру форми за допомогою вертикальної лінійки так, щоб всі розриви сторінок були розміщені на одній відстані один від одного. Потім перемкніть в режим форми та змініть її розмір так, щоб поміщувалася лише одна сторінка. Перехід між сторінками здійснюється за допомогою клавіш PgUp та PgDn.

В режимі конструктора зручно налаштовувати й інші властивості. Наприклад, Ви можете налаштувати властивість Тип границі на Тонка, щоб не змінювався розмір форми. Або ввімкнути (вимкнути) кнопки розгортання вікна. Також можна додати на кожну сторінку кнопку переходу на наступну.

У режимі форми Розрив сторінки може бути використаний лише тоді, коли властивість Режим за замовчуванням має значення Одиночна форма.

2. Додавання у форму поточного часу та дати.
Для додавання у форму поточного часу та дати відкрийте форму в режимі конструктора.
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Виберіть у меню команду Вставка – Дата та Час, після чого буде відображене діалогове вікно додавання дати та часу.

У ньому задаються параметри відображення дати та часу у формі. Після вибору необхідних параметрів і натискування ОК програма додасть у формі чи звіт текстове поле, властивість Дані якого буде містити спеціальний вираз. Цей вираз поновлює час та дату при кожному відкритті форми та вносить відповідні зміни у поле, де вони відображаються.

Нижче у таблиці наведено приклади виразів, які можна використати в полях елементів управління, які мають тип даних Дата/Час.
	Функція
	Опис

	=Date()
	Відображає поточну дату у вигляді mm-dd-rr, де mm – місяць (1-12), dd – день (1-31) rr – останні дві цифри року (1980-2099)

	=Format(Now();”ww”)
	Format відображає номер тижня у році, до якого відноситься поточна дата, визначена за допомогою функції Now(). При цьому ww – ознака формата результату, у даному випадку функція буде повертати значення у діапазоні 1-53.

	=DatePart(“yyyy”;[Дата замовлення])
	Відображає рік поля ДатаЗамовлення у чотиризначному записі

	=DateAdd(“d”;-10;[ДатаЗамовлення])
	Функція DateAdd повертає дату, яка на 10 днів передує значенню, що міститься у полі ДатаЗамовлення

	=DateDiff(“d”;[ДатаЗамовлення];[ДатаВідправлення])
	Функція DateDiff повертає період між датою, вказаною у полі ДатаЗамовлення, та датою у полі ДатаВідправлення


3. Розміщення форми у центрі вікна Access при відкритті.
1. Відкрити форму у режимі конструктора.

2. Викликати вікно Властивості форми.

3. Встановити властивості Вирівнювання по центру значення Так.
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Задати порядок переходу між елементами управління.

Відкрити форму у режимі конструктора і вибрати команду Вид – Послідовність переходу. З’явиться вікно, в якому вказано порядок переходу між елементами управління кожного із розділів форми, тобто послідовність, згідно якої елементи управління будуть ставати активними при натискуванні користувачем кнопки Alt. Клацніть на область виділення елементу, який Ви бажаєте перемістити. Для виділення декількох об’єктів можна використовувати клавішу Shift або, не відпускаючи мишку, перемістити її від області виділення першого елементу групи до області виділення останнього елементу групи. Виділені елементи перемістіть мишкою на потрібне місце у загальному списку.
Можна також сортувати елементи управління автоматично (кнопка Авто).

5. Робота з діаграмами у формах.
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Для забезпечення наочності відображення даних на формі дуже зручні діаграми, створені на основі даних, які використовуються у формі.

Для додавання діаграми у формі потрібно:

1. Відкрити форму у режимі конструктора. Виконати команду меню Вставка – Діаграма.

2. Вказати мишкою місце, де потрібно розмістити діаграму.

3. Слідуючи інструкціям Майстра діаграм, створити діаграму із потрібних полів таблиць чи запитів бази даних.

6. Створення головної кнопкової форми.

Головна кнопкова форма – це різновид форми, яка призначена для спрощення орієнтації у базі даних. Головна кнопкова форма як правило відображається відразу ж після завантаження бази даних, і користувач може вибрати, з інформацією якого типу він буде працювати – з таблицями, звітами чи запитами. Проте функції головної кнопкової форми можуть бути значно ширшими – все залежить від її розробника.
Зауваження. Якщо Ви використовуєте при створенні власної бази даних наявний шаблон, головна кнопкова фора буде створена автоматично.

При необхідності створити головну кнопкову форму в ручному режимі потрібно:
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Виконати команду меню Сервіс – Службові програми – Диспетчер кнопкових форм.

2. У діалозі Диспетчер кнопкових форм натиснути на кнопку Змінити.

3. У діалозі Зміна сторінки кнопкової форми введіть у полі Назва кнопкової форми її ім’я.
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Наступні дії потрібно повторювати до тих пір, поки всі необхідні елементи головної кнопкової форми не будуть створені:

1. Натиснути на кнопку Створити діалогового вікна Зміна сторінки кнопкової форми.

2. У діалозі Зміна елемента кнопкової форми ввести у поле Текст напис, який буде відображатися на першій кнопці форми, після чого вибрати команду в списку Команда.
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В залежності від того, яку команду Ви обрали, Access відобразить наступний список або взагалі знобить його недоступним для вибору. Виберіть із запропонованого списку пункт, який Вас цікавить. Наприклад, якщо Ви обрали команду Відкрити форму для зміни, то у списку Форма потрібно вказати ім’я форми для зміни. Після натискування ОК Ви повернетесь у діалогове вікно Зміна сторінки кнопкової форми.
Якщо деякий елемент потрібно змінити або вилучити, виділіть його у загальному списку у вікні Зміна сторінки кнопкової форми та клацніть Змінити чи Вилучити. Для того, щоб змінити порядок слідування кнопок на формі, користуйтесь кнопками Вгору та Вниз цього ж діалогового вікна.

4. По завершенні формування усіх кнопок закрийте діалогове вікно.

Зауваження. За допомогою Диспетчера кнопкових форм можна створювати форми, які перемикають на інші кнопкові форми. Таких форм може бути декілька, а вказати, яка із них буде відображатися при запуску бази даних, можна через вікно Диспетчера кнопкових форм – виділити її назву та натиснути кнопку За замовчуванням.
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Якщо Ви хочете створити на одній із кнопкових форм кнопку переходу на іншу кнопкову форму, виберіть у діалозі команду Перейти до кнопкової форми та вкажіть форму, на яку потрібно перейти.

7. Налаштування елемента форми лише для читання.

 Існує два способи зробити так, щоб користувач не зміг змінити дані, які показуються довільним елементом управління. У будь-якому випадку спочатку потрібно відкрити форму або звіт у режимі конструктора, потім виділити потрібний елемент та натиснути кнопку Властивості [image: image5.png]


 для даного елементу. Подальші дії залежать від того, яким чином Ви хочете обмежити доступ до даного елементу:
1. Якщо Ви бажаєте, щоб елемент управління був повністю недоступний, відображувався як недоступний та не міг отримати фокус, встановіть властивість Доступ на значення Ні.

2. Якщо Ви чохнете зробити дані елемента управління доступними лише для читання, тобто, заборонити їх зміну, задайте властивості Блокування значення Так. Таким чином даний елементу управління буде активним, отримуватиме фокус, користувач матиме можливість копіювати необхідну інформацію з нього тощо, але не зможе що-небудь змінити в самому елементі.

8. Створення умов на значення елемента управління.

Умова на значення елемента управління (наприклад, текстового поля) служить для контролю вірності значень, які вводяться до даного елементу. Для створення умови на значення відкрийте форму в режимі конструктора, викличте вікно Властивості даного елементу управління. На вкладці Дані у полі Умова на значення введіть вираз, який є критерієм вірності значення елемента управління. Для введення виразу також можна скористатися Будівником виразів [image: image6.png]


.
У властивості Повідомлення про помилку введіть текст повідомлення, який буде відображуватися, якщо значення елементу управління не відповідатиме заданим для нього умовам.

Приклади умов на значення:

	<>0
	Значення не повинно бути рівним 0

	0 or >100
	Значення повинне бути більшим від 100 або рівним 0

	Like «K???»
	Значення повинно складатися із 4 символів і розпочинатися із літери К

	<#1/1/96#
	Введена дата повинна бути раніше 1996 року

	>=#1/1/97# and <#1/1/98#
	Будь-яка дата в межах 1997 року

	StrComp (UCase ([Прізвище]); [Прізвище]:0)=0
	При внесенні даних у поле Прізвище можуть використовуватися лише заголовні (ПРОПИСНІ) літери


9. Умовне форматування елементів управління у формі.
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Access дозволяє динамічно змінювати формат елементів управління форм, звітів тощо в залежності від певних умов. Це значить, що розміри, параметри шрифту та інші властивості елементів управління можуть бути змінені в ході безпосередньої роботи з даними.

Відкрийте форму у режимі конструктора та виділіть елемент управління, для якого потрібно застосувати умовне форматування. Виконайте команду меню Формат – Умовне форматування. У діалоговому вікні можна задати три види умов, при яких буде відбуватися змінення формату елементу управління:

1. Значення поля. Відповідає за зміну формату елемента управління, у випадку, якщо його вміст (тобто поле, вказане у властивості Дані на вкладці Дані поточного елементу управління) задовольняють вимогам, які накладаються умовами, які задаються у цьому ж діалоговому вікні.
2. Вираз. При використанні цього виду умов Вам необхідно буде вписати вираз, згідно якого формат поточного елемента управління або буде змінюватися, або ж ні. Вираз повинен задовольняти правила створення виразів та повертати значення Так або Ні.

3. Фокус у полі. Найбільш простий спосіб у використанні умовного форматування. Формат поточного поля буде залежати від того, чи знаходиться воно у фокусі (тобто активний даний елемент чи ні).

Одночасно можна використовувати до трьох незалежних умов форматування. Якщо вміст елемента управління відповідає двом або трьом умовам відразу, то виконується формат лише першого із них. Після створення умов форматування потрібно зберегти зміни у режимі конструктора.
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